
   基础医学院学术报告厅使用申请表

	会议（活动）主题和主要内容
	

	参加人数
	

	多媒体、音响设备等要求

（包括有线、无线话筒数量等）
	

	使用具体时间
	月    日    时    分 至      时    分

	联系人信息
	姓名：                   电话：

	单位领导意见
	单位盖章

                                               年   月   日             

	基础医学院领导审批意见
	                                 签字：
                                      年    月   日

	备注
	进场后及时填写使用登记表进行登记。

爱护学术报告厅内的公物，不随意挪动设施、设备及物品。如发生设备损坏、丢失的，由使用单位负责赔偿或维修。

严禁携带易燃、易爆物品进入学术报告厅，严禁在学术报告厅内吸烟；不得善自改变、乱接用电线路。

自觉维持学术报告厅的环境卫生，不在学术报告厅内进餐及吃零食，不随地吐痰，乱丢杂物，不随处粘贴，乱涂乱画。

使用部门须在使用结束后，对学术报告厅的卫生进行清理并及时关闭门窗和空调。


