2023年基础医学院研究生业务费报销指南
· 2023年研究生业务费报销说明
1.校外人员（含退休人员）的开题专家劳务费、论文答辩专家劳务费、送审论文评阅费可以报销；校本部教师参与研究生开题、论文答辩、论文评审工作已纳入工作量计算，不再另行发放劳务费。
2.本次研究生培养业务费应全部用于研究生培养，开支范围如下：
（1）研究生论文开题、送审、答辩相关专家费用
（2）研究生开题及毕业论文打印费
（3）研究生科研所需试剂、耗材费用
 3.需要报销2023年上半年研究生开题、毕业相关的专家费及打印费的课题组，请在6月15日之前提交报销材料。

一、校外专家劳务费报销
· 校外专家劳务费发放标准
1.硕士论文自行送审评审费：250元/专家
2.论文答辩专家评审费费：博士研究生500元/专家/生，硕士研究生300元/专家/生
3.开题专家评审费：300元/专家
· 报销专家劳务费所需材料
1. 填写完整的《校外人员报销花名册》（附件）
2. 报销答辩专家劳务费：研究生毕业论文答辩情况表、研究生毕业论文答辩申请表、答辩委员会决议书（以上三种任选其一的复印件，能体现个人基本信息和邀请专家名单即可）
3. 报销开题专家劳务费：研究生开题情况表复印件（能体现个人基本信息和邀请专家名单即可）
4. 报销自送审论文评审费：论文送审申请表复印件
· 《校外人员报销花名册》填写要求
1.开题专家劳务费、论文答辩专家劳务费、论文送审专家评阅劳务费等各类不同报销事项需要分开单独制表！！同个导师的多位学生可以写在1张表中
[image: ]2. 事项（必填！）：例发放2022届博（硕）士研究生张三毕业论文答辩专家劳务费
3. 专家姓名职称等基本信息需准确、字迹清晰，否则影响到账
4. “签名”：须由专家签名
5. “单位负责人”：请导师签字
6. “经办人”：经办人手写姓名+联系方式，自己办理填自己，课题组统一某人报销填某人。

二、研究生论文打印费报销
· 所需材料
1.发票：需要有2人以上在空白处手写签名（含论文作者），清晰手写标注“对公支付”或“个人垫付”。（对公支付是指打印费用挂账在打印店，财务报销费用给打印店；个人垫付是指个人先行支付，财务报销给个人，需要提供完整支付凭证）
2.毕业论文封面复印件
3.《福建医科大学低值易耗品及材料验收、领用单》
4.个人垫付需额外提供纸质版支付记录截图凭证，清晰手写标注好姓名、学号、银行卡号。
· 《福建医科大学低值易耗品及材料验收、领用单》填写要求
1. 领用日期需要在发票开具日期之后
2. “领用人”“采购人”“验收人”“经办人”均需要手写签名
3. “采购人”“经办人”可以为同一人，需附上联系方式
· 打印费报销额度标准
1. 开题材料打印费（120元/生）
2. 毕业论文打印费500元/硕士生，1000元/博士生
3. 原则上按上述标准进行报销，实际额度浮动的范围不超过相应标准的20%

三、研究生科研所需试剂耗材费报销
· 报销流程及准备材料
【定点采购】
1.申请采购金额授权：请提供学号+姓名+采购金额至教科办俞老师（每人授权次数限1-2次，请合理安排每次授权金额）。
2.通过校设备处“试剂耗材采购平台”下单。下单后，请提供订单号+学号+姓名至教科办俞老师处审核。
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【非定点采购】
需要提供：
1. 《福建医科大学实验试剂耗材市场直接采购审批表》
2. 学校定点平台无法满足采购需求的截图
3. 《福建医科大学低值易耗品及材料验收、领用单》
4. 发票（2人签字）

四、其他注意事项
1.“经费名称及代码”：1060-110013研究生业务费
2.“使用部门经办人及联系方式”：经办人姓名+联系方式
3.“使用部门领导或经费负责人”：请导师签字  
4.发票抬头单位名称：福建医科大学
统一社会信用代码：12350000488001436L
5.报销材料仅接受按同一课题组批量提交，请各课题组安排1人负责报销的人员专门负责业务费报销。每年统一在上半年报销一次。
6.报销材料先提交至6号楼402-1教科办进行初步审核，通过后方可进行下一步对账报销。


附件1：《校外人员发放研究生业务费报销花名册》
附件2：《福建医科大学低值易耗品及材料验收、领用单》
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